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1. Rekisterinpitaja Nimi
Merikarvian kunta
Osoite

Kauppatie 40, 29900 MERIKARVIA

Muut yhteystiedot (puhelin, sahkdpostiosoite)
Puhelin: 044 7246 333, kirjaamo@merikarvia.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
hallintopaallikko, Olli Rajala
tietosuojavastaava, Anni Ojamo

Osoite
Kauppatie 40, 29900 MERIKARVIA

Muut yhteystiedot ( puhelin, sdhkdpostiosoite)
olli.rajala@merikarvia.fi, 044 7246 301
anni.ojamo@merikarvia.fi, 044 7246 303

3. Rekisterin nimi

Merikarvian asiakkuuteen ja muuhun asialliseen yhteyteen
perustuva rekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Rekisteriin liittyva jarjestelma: PAR

Toimittaja: Lansi- ja Sisa-Suomen Aluehallintovirasto
Kuvaus: PAR-jarjestelmé on tyopajoille ja etsivaan
nuorisotyohon raataloity Excel-pohjainen asiakas- ja
tilastointijarjestelmé. Jarjestelmaan on mahdollista kirjata
asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja tarkastella
asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakastyohon liittyvia
asiakirjoja.

Jarjestelmaan voidaan kirjata myds sosiaalihuoltolain
mukaisissa toimenpiteissé olevien asiakkaiden tietoja. PAR-
jarjestelméat on rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi
jarjestelméksi, josta raportoidaan kolmesti vuodessa
organisaatiotiedot seka tilastolliset asiakastiedot
valtakunnalliseen PARKKi-tietokantaan.

Tietoja kerdtdan etsivan nuorisotyon ja nuorten tydpajojen
asiakkuuden aikana.

Henkil6tietoja kasitelladn asiakassuhteen hoitamiseen,
hallintaan ja kehittdmiseen, analysointiin seké tilastointiin.
Rekisterin sisdltdmi& asiakastietoja voidaan kayttaa
rekisterinpitgjan, hallinnoivien tahojen ja
yhteistyokumppanien tilastotietojen keradmisessa.

REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Kerattavia henkilttietoja kaytetdan asiakassuhteiden
yllapitoon ja hoitoon, hallintaan ja kehittamiseen,
analysointiin seka tilastointiin.

Kerattava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan
valtakunnalliseen tietopankkiin toiminnan rahoittajan
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seurantaa, visualisointia, ja hallinnollisen p&atoksenteon
tueksi ja median kéayttoon. Koska aineisto on anonyymia
puhdasta tilastollista materiaalia eiké sisélla asiakkaiden
tunnistetietoja, se voidaan toimittaa séhképostin
liitetiedostona.

Henkil6tietoja voidaan luovuttaa vain hyvaksytyn luvan
perusteella tutkimuskayttéon. Lupahakemukset késittelee
Opetus- ja Kulttuuriministerio.

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin keratadn véhimmilld&dn tummennetut tiedot.
Rekisteriin voidaan keraté asiakassuhteen hoitamisen
kannalta tarpeelliset muut tiedot:

Perustiedot: Etunimi, sukunimi, syntymaaika, sukupuoli,
henkilotunnus (vain tyopajoilla), séhkdpostiosoite,
puhelinnumero, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka
Taustatiedot: Koulutus, tyékokemus, erityisosaaminen,
vahvuudet, tavoite, terveys, perhe ja muut taustatiedot
Tilannetiedot: Koulutus, paéasiallinen toiminta,
toimeentulo ja asumismuoto

Asiakkuustiedot: Mita kautta saapunut, aloituspaiva,
asiakkuuden paattymispaiva, toimenpiteet asiakkuuden
aikana, sijoittuminen jakson aikana ja sen jalkeen (vain
pajoilla)

Toimenpiteet (etsivat) / Toimintamenetelmat ja palvelut
(pajat): Aloituspaiva, status, paattymispaiva

Ty0aika: Ty6aikasuunnitelma ja tydmaapaivékirja (vain
pajoilla)

Muistiotietoja: Asiakkaan hyvéksymat muut asiakkuuteen
vaikuttavat asiat

Liitteet: Asiakkuuteen liittyvat dokumentit

6. Sadnndnmukaiset
tietolahteet

Tietoja kerdtddn henkilolta itseltadn sek& palveluihin
rekisteroitymisen ja palveluiden kayttdmisen yhteydessa
ilmenevista tiedoista.

7. Tietojen sédnndonmukaiset
luovutukset

Henkil6tietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Tietojen siirtaminen EU:n tali
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:N tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
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B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin
keinoin suojatulla verkkoasemalla.

Jarjestelmad itsessaan on suojattu salasanoin,
kayttajatunnuksilla ja tietokannan sensitiiviset tiedot on
salattu.

Tietojen kayttooikeus on vain niill rekisterinpitdjan
palveluksessa olevilla ja muilla mééritellyilla henkilGillg,
jotka tarvitsevat tietoja tyotehtavissdan. Kayttajilla on
henkilokohtaiset tehtdvékohtaiset kayttajatunnukset, jotka
madaraytyvat kayttajan oikeuksien mukaan.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritdan valttamaan.
Asiakkuuteen liittyvat asiakirjat sailytetddn samoin
palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla
verkkoasemalla. Jos manuaalista aineistoa tarvitaan,
séilytetdan se lukituissa tiloissa ja sen kayttoa valvotaan.
Tietojen lukemisesta ja muuttamisesta kertyy lukulista.
Rekister6idylld on henkil6tietolain 26-28 §:n mukaisesti
oikeus tarkastaa, mitd hanté koskevia tietoja
henkilGtietorekisteriin on talletettu. Tarkastuspyynté tulee
esittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterinpitéjan
toimipaikassa (osoite) rekisterin kulloinkin nimetylle
paékayttajalle. Tarkastusoikeus on maksuton.

TIETOJEN SAILYTYSAIKA

Henkilotietoja sailytetddn asiakassuhteen ajan ja jos se
toiminnan kannalta (uusiutuva asiakkuus, seuranta) on
valttdmatontd, enintddn neljd (4) vuotta asiakassuhteen
paattymisen jalkeen.

10. Tarkastusoikeus

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil61l4 on oikeus tarkistaa
rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen
virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon
taydentamistd. Pyynto tulee lahettdd kirjallisesti
rekisterinpitgjélle. Pyynndn esittgjan on todistettava
henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa séédetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Henkiloll4 on oikeus vaatia tiedon korjaamista
rekisterinpitgjan kautta.

12. Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissé olevalla henkilolld on oikeus pyytéé hanta
koskevien henkilGtietojen poistamista rekisteristé (“oikeus
tulla unohdetuksi™). Hanell4d on myds muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen
késittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee
l&hettad kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Pyynnon esittdjan on
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todistettava henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdédetysséa ajassa
(padsaantoisesti kuukauden kuluessa).




