TIETOSUOJASELOSTE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaivé 16.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Merikarvian kunta

Osoite
Kauppatie 40, 29900 MERIKARVIA

Muut yhteystiedot (puhelin, sahkdpostiosoite)
Puhelin: 044 7246 333, kirjaamo@merikarvia.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

Paivahoidon johtaja Sinikka Oikarinen
Toimistosihteeri Leena Viitakoski
Koulusihteeri P&ivi Salmi
Tietosuojavastaava Anni Ojamo

Osoite
Kauppatie 40, 29900 MERIKARVIA

Muut yhteystiedot ( puhelin, sdhkdpostiosoite)
044 7246 362, sinikka.oikarinen@merikarvia.fi
044 7246 324, leena.viitakoski@merikarvia.fi
044 7246 326, paivi.salmi@edumerikarvia.fi
044 7246 303, anni.ojamo@merikarvia.fi

3. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen laskutuksen
toteuttaminen ja paatokset varhaiskasvatukseen ottamisesta.
Varhaiskasvatuksen laskutus hoidetaan Pro Economica-
jarjestelman Y leislaskutuksen kautta.

Lakisdateisten tehtévien ja velvoitteiden tayttdminen.

5. Rekisterin tietosisalto

lapsen nimi, henkilétunnus, osoitetiedot

tiedot varhaiskasvatuksen laajuudesta ja paatoksista

tiedot varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista

laskutettavan huoltajan nimi, henkil6tiedot, yhteystiedot ja
ansiotiedot

6. Sadnndnmukaiset
tietolahteet

Véestorekisteri, paivakodin ja perhepdivahoitajien antamat
tiedot lasten varhaiskasvatuspaivistd, asiakastiedot.

7. Tietojen sédnnonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

8. Tietojen siirtaminen EU:n tali
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen

A. Manuaalinen aineisto:

Tiedot arkistoidaan lukitussa paatearkistossa tai valiarkistossa
ja havitetddn voimassa olevien arkistosdédnndsten mukaisesti
ja tietosuojaa sdilyttaen.

periaatteet
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Tietoja késittelevia tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus.

B. S&hkdinen aineisto: Tietojarjestelman toimittaja huolehtii
tietojen teknisesté suojauksesta. Tietoja kéayttaa
varhaiskasvatuksen asiakasmaksujen laskutusta suorittava
henkild. Jarjestelman kéytto on suojattu kéyttajatunnuksin ja
salasanoin.

10. Tarkastusoikeus

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil61l4 on oikeus tarkistaa
rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen
virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon
taydentamistd. Pyynt0 tulee lahettdd kirjallisesti
rekisterinpitgjélle. Pyynndn esittgjan on todistettava
henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa sédédetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).

11. Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Henkiloll4 on oikeus vaatia tiedon korjaamista
rekisterinpitgjan kautta.

12. Muut henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissé olevalla henkiloll& on oikeus pyytéé hanta
koskevien henkilGtietojen poistamista rekisteristé (“oikeus
tulla unohdetuksi™). Hanelld on myds muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen
késittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee
l&hettad kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Pyynnon esittdjan on
todistettava henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdédetysséa ajassa
(padsaantoisesti kuukauden kuluessa).




